Plan inventur na rok 2020

Uketni jednotka: Obec Ochoz u Brna
Identifika¢ni Cislo: 00282243
Vydavajici organ: Zastupitelstvo obce

Ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, provadéci vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazkia a Smérnice ¢. 9/2011 o inventarizaci majetku a zavazka obce Ochoz u

Brna se stanovuje tento plan inventur K provedeni Fadné inventarizace majetku a zavazka obce Ochoz u
Brna za rok 2020.

I. UVODNI USTANOVENI

1. Inventarizace veskerého majetku a zavazka vlastnickych nebo jinych prav k majetku v ucetnictvi mésta, bude
provedena v souvislosti s fadnou téetni zavérkou, bude ovéfeno, zda zjistény stav skute¢né odpovida stavu
Vv Gcetnictvi, véetné spravného ocenéni.

2. Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, popiipadé¢ kombinaci obou metod
v zavislosti na druhu majetku a zavazku tak, aby byla mozZnost zjisténé stavy porovnat s i¢etnim stavem.

3. Za provedeni inventarizace a dodrzeni pfislusnych ustanoveni zakonti, provadécich vyhlasek a smérnic
odpovidaji pfedsedové inventariza¢nich komisi, kazdy na svém svéfeném useku a kazdy za svétenou oblast.

4. Clenové inventarizaénich komisi jsou povinni postupovat dle vyhlasky & 270/2010 Sb.,
0 inventarizaci majetku a zavazki a dle Smérnice K provadéni inventarizace majetku
pohledavek a zavazki obce Ochoz u Brna. Za timto G¢elem jsou povinni se s obéma predpisy seznamit. Hlavni
inventarizacni komise je povinna seznamit s touto smeérnici a zdvaznymi vzorovymi tiskopisy vSechny ¢leny
inventarizaénich komisi pfede dnem zahajeni fyzickych i dokladovych inventur za rok 2020. Clenové
inventarizacnich komisi v¢etné piedsedti budou proskoleni nejpozdéji k 30.11.2020.

5. Pii inventarizaci se postupuje podle schvalené Vnitini organiza¢ni smérnice Obce Ochoz u Brna k provadéni
inventarizace majetku, pohledavek a zavazkt ze dne 7.3.2011.
1. TERMINY

Zahajeni ¢innosti inventariza¢nich komisi pro fyzické inventury na jednotlivych tsecich je stanoven ke dni
12.11.2020 a ukoncéeni jejich ¢innosti je stanoveno ke dni 12.2.2021. Jedna se o inventarizaci veskerého majetku
organizace. Pro dokladovou inventarizaci je stanoven zacatek ke dni 12.11.2020 do 12.2.2021. Jedna se
o inventarizaci veskerych zavazku, jinych aktiv a jinych pasiv véetné podrozvahy obce Ochoz u Brna
k rozvahovému dni, tedy k 31. 12. 2020.

1. Kazda inventariza¢ni komise po skonceni inventury na svém useku vyhotovi Inventurni soupisy a sumar
k jednotlivym druhiim majetku a zavazkt, u kterych provedli jeji élenové fadnou inventuru. Inventurni
soupisy jsou pritkazné Gcetni zaznamy. Priikazné jsou pouze tehdy, pokud jsou k nim piipojeny podpisové
zdznamy opravnéné a odpovédné osoby, tedy podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti, ze
majetek a zavazky existuji (Ize je jednoznacné urcit, k tomu slouzi inventarizacni identifikator) a dale
podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury. Inventurni soupisy musi byt vyhotoveny
v rozsahu bud’ uctové skupiny, seskupeni inventariza¢nich polozek (1¢ti) anebo za jednotlivé inventarizacni
polozky (Gcty). Rozsah inventurnich soupist musi byt uveden véetné ¢iselného a slovniho oznaceni uctd podle
smérné uctové osnovy. V kazdém inventurnim soupisu musi byt uvedeno identifika¢ni ¢islo ti¢etni jednotky.
Inventurni soupis je komentovany vysledek ¢innosti inventarizac¢ni komise, ktery musi predevs§im obsahovat:

seznam vSech inventariza¢nich evidenci, které byly vyuzity pfi zjiStovani skuteCnych stavi,
tj. seznam v8ech inventurnich evidenci, pomocnych evidenci a jinych evidenci, které méla inventariza¢ni
komise k dispozici a pomoci nichz zjistovala stav, spravnost a ocenéni inventarizovanych casti
inventariza¢nich polozek.



zpusob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdili, tj. komentat, jakd metoda byla ucetni jednotkou
zvolena pro ocenéni skute¢né zjisténych zacétovatelnych rozdild, tedy zjisténych pirebytku-majetek, ktery
ucetni jednotka prokazateln¢ vlastnila a v inventurni evidenci neni uveden, musi jednak zauctovat do
ucetnich knih na zakladé rozhodnuti osoby opravnéné k vystaveni ucetniho dokladu pro ucetni zépis a
jednak zahrnout do vécné evidence, ktera je podkladem pro sestaveni inventurnich evidenci. Pokud bude
zjistén skute¢ny prebytek dlouhodobého majetku, ktery se neodepisuje (napt. pozemek, umélecké dilo,
atd.), uCtuje se zvySenim aktiv proti vlastnim zdrojim. Pokud bude zjistén skuteCny piebytek
dlouhodobého majetku, ktery se odepisuje (stavby, budovy, movité véci, atd.), uCtuje se zvyseni aktiv
proti opravkam. Skutecny prebytek obézného majetku (zasob a zbozi), uctuje se zvyseni aktiv oproti
vynosim. Pokud bude dokladovou inventurou zjisténo, ze v inventurni evidenci chybi konkrétni
pohledavka, G¢tuje se zvySeni aktiv oproti vynostum. Jestlize je naopak zjisténo, ze pohledavka v evidenci
je neopravnéné, napf. proto, Ze je jiz promlcena nebo dokonce pravné zanikla, musi byt pohleddvka
odepsana do nakladl a pokud pravné nezanikla a cetni jednotka rozhodla o uctovani do podrozvahové
evidence, bude vySe pohledavky zauctovana tam. Chybéjici zavazek v evidenci zavazkul, ktery
prokazateln¢ vznikl, musi G¢etni jednotka zahrnout do svych uéetnich knih. Nelze zaménovat s uétovanim
na dohadné polozky, kterymi budou napraveny zjist€né nedostatky v uplnosti ucetnictvi pii inventarizaci.

manko- z ucetnich i z vécnych evidenci se manka a schodky odictuji v cené, ktera byla u chybgjici ¢asti
inventariza¢ni polozky uvedena a za kterou byly chybé&jici ¢asti majetku v ucetnictvi ocenény. VSechna
manka, kterd nejsou povazovana za pohledavku vici osob€ hmotné odpoveédné za sveétenou ¢ast majetku
ve shodé¢ se zdkonikem prace, u¢tujeme vzdy do nakladi na Géet manka a Skody. Manka  a schodky,
které povazuje ucetni jednotka za pohledavku vic¢i zaméstnanci s hmotnou odpovédnosti, nesmi byt
zauc¢tovana do nakladi, ale jako pohledavka za odpovédnou osobou.

rozdilny niazor na vysi opravnych poloZek-zauctovanych do ucetnich knih pfed zahajenim cinnosti
inventariza¢ni komise. Pokud ¢len inventariza¢ni komise zodpovédny za ovéfeni spravného ocenéni
majetku zjisti, Ze majetek byl rozvaze vykazan v hodnoté vyssi, nez by odpovidalo skute¢nosti, oznami
tuto skutecnost osobé zodpovédné za vyhotoveni ucetnich dokladl pro ucetni zapisy zuctovatelnych
rozdild a navrhne spravnou vysi opravné polozky s uvedenim inventarizacniho identifikatoru té Casti
inventurni polozky, u které byl rozdil zjistén. Tato informace bude piedana pisemné formou zmény
do inventurnich evidenci, které byly inventariza¢ni komisi pfed zahajenim inventur ptedany.

rozdilny nazor na ocenéni jinych aktiv a pasiv — predevsim uctovanych v knihach podrozvahovych
uctd, bude postupovano stejné jako v piipadé rozdilnych nazort na vysi opravnych polozek a rezerv (Viz
vyse).

vyhodnoceni vzajemného odsouhlaseni pohledavek a zavazkii-pokud je inventurni soupis vyhotoven
za ucty pohledavek a zavazkli, musi inventarizacni komise uvést

a) zpusob, jak byly pii inventufe vyuzity pomocné evidence
b) vysledky odsouhlaseni vySe pohledavek a zavazkd.
Inventariza¢ni komise tedy uvede do inventurnich soupisii tyto skutecnosti:

- zda jsou v evidenci pohledavky, u kterych bylo rozhodnuto, Ze bude provedeno vzajemné odsouhlaseni
pohledavky nebo zavazku

— za odsouhlasenou pohledavku nebo zavazek se povazuje pouze ta, kdy nam adresat pisemné odpovédél
a konkrétni pohledavku nebo zavazek skute¢né potvrdil

— neodsouhlasend pohledavka nebo zavazek neni zuctovatelnym rozdilem, ale je podnétem pro
inventariza¢ni zpravu, aby se situace dale feSila. Miize dojit i k tomu, Ze bude zjistén nesoulad mezi tdaji
Vv evidenci dluznika nebo véfitele a nasi evidenci.

kontrola udajii na vypis z katastru nemovitosti CR-inventarizadni komise musi u Inventurnich
soupisi, které jsou sestaveny za inventarizacni polozky 021 a 031 (stavby, budovy a pozemky) uvést
zpusob, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech (pokud byly zapsany v KN)
uvedené na vypisu z Katastru nemovitosti CR a zda nebyly oproti idajim vedenym v uéetni jednotce
zjistény rozdily. Pokud budou zjistény rozdily, které jiz nelze odstranit do okamziku ukonceni
inventarizace, bude tato skutecnost inventariza¢ni komisi uvedena v Inventurnim soupisu a prenesena do
inventariza¢ni zpravy. Kontrolu udaji uvedenych v KN provadi ta acetni jednotka, ktera ma povinnost
uctovat o tomto majetku ve svych ti€etnich knihach, tj. napft. ptispévkova organizace u majetku predané¢ho
k hospodateni prostiednictvim zfizovaci litiny. Inventurni soupisy by mély obsahovat i informaci o
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majetku, Ktery je zatizen vécnymi bfemeny a nove, od roku 2014, i pravo stavby (viz novy Obcansky
zéakonik).

kontrola udaji vedenych v jinych evidencich (mimo Katastr nemovitosti) -zde se jedna napft.
0 evidenci vedenou Centralnim depozitafem cennych papird, v ptipadé finanéniho majetku.

celkovou vysi ocenéni majetku, zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv v ¢lenéni podle analytickych nebo
podrozvahovych uétl. Kazdy Inventurni soupis sestaveny za inventarizaéni polozky uvedené v rozsahu
seskupeni inventarizacnich polozek, musi obsahovat detailni sou¢tové tidaje za vSechny analytické
ucty, které jsou uvedeny v hlavni knize pro oznameny rozsah inventarizac¢nich polozek, za ktery je
Inventurni soupis sestaven. Udaje uvedené v Inventurni evidenci se sesouhlasi na hlavni knihu
a podpisem inventariza¢ni komise stvrdi jejich spravnost.

informaci, kde je inventurni evidence vedena a uloZena, Vv piipad¢, Ze inventurni evidence, ktera
obsahuje skutecnosti nutné pro zjisténi zictovatelnych rozdild, neni uvedena v Inventurnim soupisu nebo
dodatecném inventurnim soupisu, nebo neni uvedend v ptiloze k Inventurnimu soupisu, musi byt soucasti
Inventurniho soupisu informace, kde je tato evidence ulozena a vedena (napf. pronajaty majetek, majetek
ve vypujcce, majetek svéteny k hospodareni vlastni pfispévkové organizaci, majetek vlozeny do DSO,
atd....)

jména osob, které jsou ¢leny inventarizac¢ni komise-sestaveni jednotlivych inventarizac¢nich komisi
a jejich clentl je oSetfeno Planem inventur, ktery je kazdoro¢né sestavovan.

okamzik zahajeni, okamzik ukonéeni inventury a v pripadé prvotni inventury také okamzik, ke
kterému se zjist’uji skute¢né stavy — tzn., ze pokud by ucetni jednotka zvolila pro fyzickou inventuru
hmotného majetku jiny termin neZ konec rozvahového dne (31.12.), musi do Inventurniho soupisu uvést
i den, ke kterému byly skutecné stavy zjistovany

podpisové zaznamy osob zodpovédnych za provedeni inventury a za zjiSténi skuteéného stavu -
(§ 30 odst. 2 pism. b) zakona o ucetnictvi a § 33a) zakona o ucetnictvi), k podpisovému zaznamu kazdého
ze zodpovédnych ¢lent komise musi byt uvedeno datum, kdy tento ¢len inventariza¢ni komise Inventurni
soupis podepsal.

2. Hlavni inventariza¢ni komise (dale jen HIK) po skonceni prvotni inventury majetku a zavazkt obce Ochoz u
Brna za rok 2020 vyhotovi Inventarizaéni zpravu, ve které shrne vSechny podstatné skuteénosti o vSech
provedenych inventurach, vcetné seznamu vsech inventurnich soupisti, dodate¢nych inventurnich soupist,
inventurnich zapisti a informace o vSech inventarizacnich a zuctovatelnych inventarizacnich rozdilech.
Inventarizacni zprava bude obsahovat komentafe a zhodnoceni pribéhu inventarizace, komentate
k piipadnym rozdilim, podnétim a zjisténi inventarizacnich komisi a souhrnny piehled provedenych
inventur. Inventurni soupisy a dodate¢né inventurni soupisy budou dolozeny seznamem tuctovych skupin,
inventarizacnich polozek nebo seskupeni inventariza¢nich polozek, dale bude pfiloZena inventariza¢ni
evidence (pomocna evidence, inventurni evidence, jind evidence), kterd byla pouzita pro ovéieni fyzického
stavu majetku a dokladova pro ovéfeni zavazki a pohledavek obce k 31.12.2020, véetné podrozvahoveé
evidence. Dale bude obsahovat slozeni HIK, kdo zpravu sestavil, informace o okamziku zahajeni a ukonc¢eni
inventarizac¢nich ¢innosti, ndvrhy na feSeni ptipadnych neprouctovanych zac¢tovatelnych rozdila, které  ze
zjisténych zactovatelnych rozdil budou predmétem korekce v nasledujicim tcetnim obdobi, ndvrhy na
vytazeni poskozeného a neupotiebitelného majetku, ndvrhy na preventivni opatieni pro odstranéni nedostatki
zjisténych pii inventarizaci.

3. Zainventarizaci majetku na u¢tu 909-Ostatni majetek u zfizovatele (svéfeny majetek PO obce na Gctu 028 a
majetek ve vypujéce na uctu 909), odpovida teditel piispévkové organizaci obce Ochoz u Brna. Prvotni
piipadné i rozdilovou inventuru svéfeného majetku, majetku nabytého pro svého ztizovatele a majetku  ve
vypujcce, predlozi feditel piispévkové organizace po odsouhlaseni stavti s u¢tarnou obce do 31.1.2021 v jedné
kopii HIK. Na kazdou inventariza¢ni polozku v ¢lenéni minimalné na syntetické Gcty musi byt zpracovan
jeden Inventurni soupis, v piipadé hmotného majetku bude pfilohou dodateéného inventurniho soupisu
v¢etné informace nevyporadanych inventariza¢nich rozdill a inventurnich rozdild.

I11. Jmenovani komisi

1. K zajisténi inventarizace pro rok 2020 se zfizuji tyto inventarizacni komise ve sloZeni:

Hlavni inventariza¢ni komise ,,HIK*:




Funkce: Jméno zaméstnance:

Piedseda HIK

Alena Pirkova

Clen HIK Martina PeSkova
Clen HIK Séarka Travni¢kova
Clen HIK

Clen HIK

Diléi inventarizaéni komise

Népln ¢innosti, zplisob zajisténi a slozeni dil¢ich inventariza¢nich komisi je stanoven v samostatném
dokumentu Piikaz k inventarizaci majetku zavazki a pohledavek obce Ochoz u Brna k 31.12.2020.

Ptilohy k Planu inventur:

Ptiloha ¢. 1. Seznam Sumartti inventurnich soupist

Ptiloha ¢. 2 Podpisové vzory odpovédnych a opravnénych osob:

2a) osoba zodpovédna za inventarni evidenci (soupisy budov, majetku, saldokontni vystupy z evidence
pohledéavek a zavazkt

2b) osoba zodpovédna za sestaveni seznamu inventurnich soupisit

2¢) osoby odpoveédné za obsah Ucetnich zaznami

2d) osoby odpovédné za provedeni inventur a za zjiSténi skutecného stavu

2e) osoby opravnéné k vystaveni ucetniho dokladu pro zat¢tovani zaétovatelnych rozdilt (inventarizaéni rozdily,
opravné polozky, rezervy, rozdily u jinych aktiv a jinych pasiv véetné podrozvahovych uct)

Vypracovala: Alena Pirkova, pfedseda finan¢niho vyboru obce Ochoz u Brna.

V Ochozi u Brna dne 11.11.2020

Mgr. Eva Drochytkova
starostka obce

Piiloha ¢&. 2.
2a) osoba zodpovédna za inventarni evidenci (soupisy budov, majetku, saldokontni vystupy
z evidence pohledavek a zavazki

funkce
hlavni G¢etni a spravce rozpoctu

Jméno
Jana Jankova

podpis

2b) osoba zodpovédna za sestaveni seznamu inventurnich soupisi

Jméno funkce podpis
Jana Jankova hlavni aCetni a spravce rozpoctu

2¢) osoby odpovédné za obsah ucetnich zaznami

Jméno funkce podpis

Jana Jankova

hlavni Gcetni a spravce rozpoctu

Jana Jankova
Radka Sojkova

pokladni, sprava dani a poplatktl




2d) osoby odpovédné za provedeni inventur a za zjiSténi skuteéného stavu

Jméno funkce podpis
Alena Pirkova predseda

Sarka Travni¢kova ¢len

Martina PeSkova Clen

Radka Sojkova-pozemky ¢len

Jana Jankova nedokoncené

investice ¢len

Svétlana Kozlova MS ¢len

Jana Jankovéa

hlavni G€etni a spravce rozpoctu

2¢) osoby opravnéné Kk vystaveni ucetniho dokladu pro zauctovani zactovatelnych rozdila
(inventarizacni rozdily, opravné polozKky, rezervy, rozdily u jinych aktiv a jinych pasiv véetné

podrozvahovych ucti)

Jméno

funkce

podpis

Jana Jankovéa

hlavni G€etni a spravce rozpoctu




