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Ve smyslu zakona €. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, provadéci vyhlasky €. 270/2010 Sb.,

o inventarizaci majetku a zavazkli a Smérnice €. 9/2011 o inventarizaci majetku a zavazkd obce Ochoz
u Brna se stanovuje tento plan inventur k provedeni fadné inventarizace majetku a zavazkd obce Ochoz
u Brna za rok 2021.

UVODNi USTANOVENI

Inventarizace veskerého majetku a zavazk( vlastnickych nebo jinych prav k majetku v Géetnictvi mésta, bude
provedena v souvislosti s Fadnou Ucetni zavérkou, bude ovéreno, zda zjistény stav skute¢né odpovida stavu
v Ucetnictvi, véetné spravného ocenéni.

Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, poptipadé kombinaci obou metod
v zavislosti na druhu majetku a zavazkl tak, aby byla moZnost zjisténé stavy porovnat s Gcetnim stavem.

Za provedeni inventarizace a dodrZeni prislusnych ustanoveni zidkonl, provadécich vyhlasek a smérnic
odpovidaji predsedové inventarizacnich komisi, kazdy na svém svéfeném Useku a kazdy za svéfenou oblast.

Clenové inventarizaénich komisi jsou povinni postupovat dle vyhladky & 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zdvazkl a dle Smérnice Kprovadéni inventarizace majetku
pohledavek a zavazk( obce Ochoz u Brna. Za timto Ucelem jsou povinni se s obéma predpisy seznamit. Hlavni
inventarizacni komise je povinna seznamit s touto smérnici a zavaznymi vzorovymi tiskopisy vsechny ¢leny
inventarizacnich komisi prede dnem zahajeni fyzickych i dokladovych inventur za rok 2021. Clenové
inventarizacnich komisi véetné predsedl budou proskoleni nejpozdéji k 30.11.2021.

PFi inventarizaci se postupuje podle schvalené Vnitfni organizacni smérnice Obce Ochoz u Brna k provadéni
inventarizace majetku, pohledavek a zavazkl ze dne 7.3.2011.
TERMINY

Zahajeni Cinnosti inventarizacnich komisi pro fyzické inventury na jednotlivych Usecich je stanoven ke dni

1. 12. 2021 a ukonceni jejich ¢innosti je stanoveno ke dni 12.2.2022. Jedna se o inventarizaci veSkerého majetku
organizace. Pro dokladovou inventarizaci je stanoven zacatek ke dni 1.12.2021 do 14.2.2022. Jedna
se o inventarizaci veskerych zavazk(, jinych aktiv a jinych pasiv véetné podrozvahy obce Ochoz u Brna
k rozvahovému dni, tedy k 31. 12. 2021.

1. Kazdd inventarizacni komise po skonceni inventury na svém Useku vyhotovi Inventurni soupisy a sumar

k jednotlivym druhim majetku a zdvazkud, u kterych provedli jeji ¢lenové fadnou inventuru. Inventurni
soupisy jsou prlikazné ucetni zaznamy. Prikazné jsou pouze tehdy, pokud jsou k nim pripojeny podpisové
zaznamy opravnéné a odpovédné osoby, tedy podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti,
Ze majetek a zdvazky existuji (Ize je jednoznacné urcit, k tomu slouzi inventarizac¢ni identifikator) a dale
podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury. Inventurni soupisy musi byt vyhotoveny
v rozsahu bud' ic¢tové skupiny, seskupeni inventarizacnich polozek (uctl) anebo za jednotlivé inventarizacni
polozky (Ucty). Rozsah inventurnich soupisti musi byt uveden vcetné Ciselného a slovniho oznaceni Uctd
podle smérné uctové osnovy. V kazdém inventurnim soupisu musi byt uvedeno identifikacni ¢islo ucetni
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jednotky. Inventurni soupis je komentovany vysledek ¢innosti inventarizacni komise, ktery musi predevsim
obsahovat:

seznam vsech inventarizaénich evidenci, které byly vyuZity pfi zjistovani skutecnych stavd,
tj. seznam vSech inventurnich evidenci, pomocnych evidenci a jinych evidenci, které méla inventarizacni
komise k dispozici a pomoci nichZ zjistovala stav, spravnost a ocenéni inventarizovanych casti
inventarizacnich polozek.

zpusob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdild, tj. komentar, jakd metoda byla Ucetni jednotkou
zvolena pro ocenéni skutecné zjisténych zuctovatelnych rozdill, tedy zjisténych prebytkd-majetek, ktery
ucetni jednotka prokazatelné vlastnila a v inventurni evidenci neni uveden, musi jednak zauctovat
do ucetnich knih na zdkladé rozhodnuti osoby opravnéné k vystaveni ucetniho dokladu pro ucetni zapis
a jednak zahrnout do vécné evidence, ktera je podkladem pro sestaveni inventurnich evidenci. Pokud
bude zjistén skutecny prebytek dlouhodobého majetku, ktery se neodepisuje (napf. pozemek, umélecké
dilo, atd.), uctuje se zvySenim aktiv proti vlastnim zdrojim. Pokud bude zjistén skutecny prebytek
dlouhodobého majetku, ktery se odepisuje (stavby, budovy, movité véci, atd.), Gctuje se zvyseni aktiv
proti opravkam. Skutecny prebytek obézného majetku (zasob a zbozi), uctuje se zvyseni aktiv oproti
vynosim. Pokud bude dokladovou inventurou zjisténo, Ze vinventurni evidenci chybi konkrétni
pohledavka, Uctuje se zvyseni aktiv oproti vynosiim. JestliZe je naopak zjisténo, Ze pohledavka v evidenci
je neopravnéné, napf. proto, Ze je jiz promléena nebo dokonce pravné zanikla, musi byt pohledavka
odepséana do naklad(l a pokud pravné nezanikla a ucetni jednotka rozhodla o G¢tovani do podrozvahové
evidence, bude vySe pohledavky zauctovana tam. Chybéjici zavazek v evidenci zavazkd, ktery
prokazatelné vznikl, musi uUcetni jednotka zahrnout do svych uUcetnich knih. Nelze zamérovat
s Uctovanim na dohadné polozky, kterymi budou napraveny zjisSténé nedostatky v Uplnosti Ucetnictvi pfi
inventarizaci.

Manko - z Ucetnich i z vécnych evidenci se manka a schodky oductuji v cené, ktera byla u chybéjici ¢asti
inventarizacni polozky uvedena a za kterou byly chybéjici ¢asti majetku v Ucetnictvi ocenény. VSechna
manka, kterd nejsou povazovana za pohledavku vici osobé hmotné odpovédné za svéfenou cast
majetku ve shodé se zakonikem prace, Uétujeme vidy do ndakladd na ucet manka a skody. Manka
a schodky, které povaZuje Ucetni jednotka za pohledavku viéi zaméstnanci s hmotnou odpovédnosti,
nesmi byt zauctovana do naklad(, ale jako pohledavka za odpovédnou osobou.

rozdilny nazor na vysi opravnych polozek-zauctovanych do ucetnich knih pred zahajenim cinnosti
inventarizacni komise. Pokud ¢len inventariza¢ni komise zodpovédny za ovéfeni spravného ocenéni
majetku zjisti, Ze majetek byl rozvaze vykazan v hodnoté vyssi, nez by odpovidalo skute¢nosti, oznami
tuto skutecnost osobé zodpovédné za vyhotoveni Ucetnich doklad(l pro uUcetni zapisy zuctovatelnych
rozdild a navrhne spravnou vysi opravné polozky s uvedenim inventariza¢niho identifikatoru té casti
inventurni polozky, u které byl rozdil zjistén. Tato informace bude pfedana pisemné formou zmény
do inventurnich evidenci, které byly inventarizacni komisi pfed zahdjenim inventur preddany.

rozdilny nazor na ocenéni jinych aktiv a pasiv — predevsim uctovanych v knihach podrozvahovych uctd,
bude postupovano stejné jako v pripadé rozdilnych nazord na vysi opravnych polozZek a rezerv (viz vyse).

vyhodnoceni vzajemného odsouhlaseni pohledavek a zavazki-pokud je inventurni soupis vyhotoven
za Ucty pohledavek a zavazk(, musi inventarizacni komise uvést

a) zplsob, jak byly pfi inventure vyuzity pomocné evidence
b) vysledky odsouhlaseni vyse pohledavek a zavazkd.
Inventarizac¢ni komise tedy uvede do inventurnich soupis( tyto skute¢nosti:

- zda jsou v evidenci pohledavky, u kterych bylo rozhodnuto, Ze bude provedeno vzajemné odsouhlaseni
pohledavky nebo zavazku

— za odsouhlasenou pohleddvku nebo zavazek se povaZuje pouze ta, kdy nam adresat pisemné
odpovédél a konkrétni pohledavku nebo zavazek skutecné potvrdil

— neodsouhlasend pohledavka nebo zavazek neni zuctovatelnym rozdilem, ale je podnétem
pro inventarizaCni zpravu, aby se situace dale fesila. M(ze dojit i k tomu, Ze bude zjistén nesoulad mezi
udaji v evidenci dluznika nebo véritele a nasi evidenci.



2.

3.

kontrola tdajh na vypis z katastru nemovitosti CR-inventarizaéni komise musi u Inventurnich soupist,
které jsou sestaveny za inventarizacni polozky 021 a 031 (stavby, budovy a pozemky) uvést zpUsob, jak
byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech (pokud byly zapsany v KN) uvedené na vypisu
z Katastru nemovitosti CR a zda nebyly oproti Gdajim vedenym v G&etni jednotce zjistény rozdily. Pokud
budou zjistény rozdily, které jiz nelze odstranit do okamziku ukonceni inventarizace, bude tato
skutecnost inventarizacni komisi uvedena v Inventurnim soupisu a pfenesena do inventarizacni zpravy.
Kontrolu Gdajd uvedenych v KN provadi ta Ucetni jednotka, kterd ma povinnost U¢tovat o tomto majetku
ve svych Ucetnich knihach, tj. napf. pfispévkova organizace u majetku predaného k hospodareni
prostfednictvim zfizovaci litiny. Inventurni soupisy by mély obsahovat i informaci o majetku, ktery
je zatizen vécnymi bfemeny a nové, od roku 2014, i pravo stavby (viz novy Obcansky zakonik).

kontrola udaji vedenych v jinych evidencich (mimo Katastr nemovitosti) -zde se jedna napft.
o evidenci vedenou Centralnim depozitafem cennych papird, v pripadé finanéniho majetku.

celkovou vysi ocenéni majetku, zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv v ¢lenéni podle analytickych nebo
podrozvahovych Uc¢td. Kazdy Inventurni soupis sestaveny za inventarizacni polozky uvedené v rozsahu
seskupeniinventarizacnich poloZek, musi obsahovat detailni souctové tdaje za vSechny analytické ucty,
které jsou uvedeny v hlavni knize pro ozndmeny rozsah inventariza¢nich polozek, za ktery je Inventurni
soupis sestaven. Udaje uvedené v Inventurni evidenci se sesouhlasi na hlavni knihu a podpisem
inventarizacni komise stvrdi jejich spravnost.

informaci, kde je inventurni evidence vedena a uloZena, v pripadé, Ze inventurni evidence, kterd
obsahuje skutecnosti nutné pro zjisténi zuctovatelnych rozdilli, neni uvedena v Inventurnim soupisu
nebo dodate¢ném inventurnim soupisu, nebo neni uvedena v pfiloze k Inventurnimu soupisu, musi byt
soucasti Inventurniho soupisu informace, kde je tato evidence uloZena a vedena (napf. pronajaty
majetek, majetek ve vypljéce, majetek svéreny k hospodareni viastni prispévkové organizaci, majetek
vloZzeny do DSO, atd....)

jména osob, které jsou cleny inventarizacni komise-sestaveni jednotlivych inventarizacnich komisi
a jejich ¢lend je osetfeno Planem inventur, ktery je kaZzdoroc¢né sestavovan.

okamzik zahdajeni, okamzik ukonceni inventury a v pfipadé prvotni inventury také okamiik,
ke kterému se zjistuji skuteéné stavy — tzn., ze pokud by Uéetni jednotka zvolila pro fyzickou inventuru
hmotného majetku jiny termin nez konec rozvahového dne (31.12.), musi do Inventurniho soupisu uvést
i den, ke kterému byly skutec¢né stavy zjistovany

eev

podpisové zaznamy osob zodpovédnych za provedeni inventury a za zjisténi skutecného stavu - (§ 30
odst. 2 pism. b) zdkona o Ucetnictvi a § 33a) zdkona o Ucetnictvi), k podpisovému zdznamu kazdého
ze zodpovédnych ¢lenl komise musi byt uvedeno datum, kdy tento clen inventariza¢ni komise
Inventurni soupis podepsal.

Hlavni inventarizacni komise (dale jen HIK) po skonceni prvotni inventury majetku a zdvazk( obce Ochoz
u Brna za rok 2021 vyhotovi Inventarizacni zpravu, ve které shrne vSechny podstatné skutecnosti o viech
provedenych inventurach, v€etné seznamu vsech inventurnich soupist, dodatecnych inventurnich soupisa,
inventurnich zapisi a informace o vSech inventarizacnich a zuctovatelnych inventarizacnich rozdilech.
Inventarizacni zprava bude obsahovat komentafe a zhodnoceni pribéhu inventarizace, komentare
k pfipadnym rozdildm, podnétim a zjisténi inventarizacnich komisi a souhrnny prehled provedenych
inventur. Inventurni soupisy a dodatecné inventurni soupisy budou doloZzeny seznamem uctovych skupin,
inventarizacnich poloZek nebo seskupeni inventarizac¢nich poloZek, dale bude pfiloZzena inventarizacni
evidence (pomocna evidence, inventurni evidence, jina evidence), ktera byla pouZita pro ovéreni fyzického
stavu majetku a dokladova pro ovéreni zavazk( a pohledavek obce k 31.12. 2021, vcetné podrozvahové
evidence. Dale bude obsahovat sloZeni HIK, kdo zpravu sestavil, informace o okamziku zahajeni a ukonceni
inventarizacnich cinnosti, navrhy na feseni pfipadnych neprouctovanych zuctovatelnych rozdill, které
ze zjisténych zuctovatelnych rozdilG budou predmétem korekce v nasledujicim Gcetnim obdobi, navrhy
na vyrazeni poskozeného a neupotrebitelného majetku, navrhy na preventivni opatfeni pro odstranéni
nedostatkl zjisténych pfi inventarizaci.

Za inventarizaci majetku na Uctu 909 - Ostatni majetek u zfizovatele (svéfeny majetek PO obce na uctu 028
a majetek ve vypujcéce na uctu 909), odpovida reditel prispévkové organizaci obce Ochoz u Brna. Prvotni
pfipadné i rozdilovou inventuru svéfeného majetku, majetku nabytého pro svého zfizovatele a majetku
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ve vypujcce, predloZi feditel prispévkové organizace po odsouhlaseni stavi s GUétarnou obce do 31.1.2021
v jedné kopii HIK. Na kaZdou inventarizacni polozku v ¢lenéni minimdlné na syntetické ucty musi byt
zpracovan jeden Inventurni soupis, v pfipadé hmotného majetku bude pfilohou dodate¢ného inventurniho
soupisu véetné informace nevyporadanych inventarizacnich rozdild a inventurnich rozdild.

lIl. Jmenovani komisi

1. K zajisténi inventarizace pro rok 2021 se zfizuji tyto inventarizacni komise ve sloZeni:

Hlavni inventarizaéni komise ,HIK“:

Funkce: Jméno zaméstnance:
Pfedseda HIK Alena Pirkova

Clen HIK Martina Pegkova
Clen HIK Sarka Travnickova
Clen HIK

Clen HIK

Dil¢i inventarizacni komise

Napln ¢innosti, zplsob zajisténi a sloZeni dil¢ich inventarizanich komisi je stanoven v samostatném dokumentu
Ptikaz k inventarizaci majetku zavazk( a pohledavek obce Ochoz u Brna k 31.12.2021.

Pfilohy k Planu inventur:

Pfiloha €. 1. Seznam Sumara inventurnich soupist

Ptiloha €. 2 Podpisové vzory odpovédnych a opravnénych osob:

2a) osoba zodpovédnad za inventarni evidenci (soupisy budov, majetku, saldokontni vystupy zevidence
pohledavek a zavazki

2b) osoba zodpovédna za sestaveni seznamu inventurnich soupist

2c) osoby odpovédné za obsah Ucetnich zaznam{

2d) osoby odpovédné za provedeni inventur a za zjisténi skute¢ného stavu

2e) osoby opravnéné k vystaveni icetniho dokladu pro zauctovani ziétovatelnych rozdilli (inventarizacni rozdily,
opravné polozky, rezervy, rozdily u jinych aktiv a jinych pasiv véetné podrozvahovych Gctl)

Vypracovala: Alena Pirkova, predseda finanéniho vyboru obce Ochoz u Brna.

V Ochozi u Brna dne 15.11.2021

Mgr. Eva Drochytkova
starostka obce



Pfiloha €. 1. k Planu inventur na rok 2021 - seznam Sumara inventurnich

soupisli
Poradové ¢islo Uget Zustatek Zjisténa skutecnost Rozdil
inventurniho
soupisu
I 1 021
I 2 022
l. Celkem
Potadové ¢islo Ucet Zistatek Zjisténa skuteénost Rozdil
inventurniho
soupisu
. 1 028
. 902
. 3 999
. Celkem
Poradové ¢islo Uget Zustatek Zjisténa skutecnost Rozdil
inventurniho
soupisu
. 1 031
1. 036
M. Celkem
Poradové c¢islo Ucet Zustatek Zjisténa skutecnost Rozdil
inventurniho
soupisu
V. 1 112
V. 2 132
V. 3 139
Iv. Celkem
Poradové ¢islo Ucet Zustatek Zjisténa skutecnost Rozdil
inventurniho
soupisu
V. 1 018
V. 1 019
V. 1 042
V. 1 052
V. 1 078
V. 1 079
V. 1 081
V. 1 082
V. 1 088
V. 1 192
V. 1 194




199
Celkem

231
261
262

263
Celkem

311
314
315
321

324
331
335

336
337
341
342
345

346
349
373
374
377
378
381
389
Celkem

401

403
406
407
408
431

432

451

491
Celkem

931
955
Celkem

1

2

3

4

5




Priloha €. 2.

2a) osoba zodpovédna za inventarni evidenci (soupisy budov, majetku, saldokontni vystupy
z evidence pohledavek a zavazki

Jméno

funkce

podpis

Jana Jankova

hlavni tietni a spravce rozpoctu

2b) osoba zodpovédna za sestaveni seznamu inventurnich soupisi

Jméno funkce podpis
Jana Jankova hlavni a€etni a spravce rozpodtu

2¢) osoby odpovédné za obsah ucetnich ziznami

Jméno funkce podpis

Jana Jankova

hlavni Gi¢etni a spravce rozpoctu

Jana Jankovéa
Radka Sojkova

pokladni, sprava dani a poplatki

2d) osoby odpovédné za provedeni inventur a za zjiSténi skute¢ného stavu

Jméno funkce podpis
Alena Pirkova predseda

Sarka Travni¢kové &len

Martina PeSkova Clen

Radka Sojkova-pozemky ¢len

Jana Jankova nedokoncené

investice ¢len

Svétlana Kozlova MS ¢len

Jana Jankova

hlavni t€etni a spravce rozpoctu

2e) osoby opravnéné k vystaveni ucetniho dokladu pro zauctovani zuctovatelnych rozdili
(inventarizacni rozdily, opravné poloZKky, rezervy, rozdily u jinych aktiv a jinych pasiv véetné

podrozvahovych ucti)

Jméno

funkce

podpis

Jana Jankova

hlavni Gcetni a spravce rozpoctu




