@ OCHOZ U BRNA OO A

Knihovni rad
Mistni knihovny Ochoz u Brna

Zastupitelstvo obce Ochoz u Brna se na svém zasedani konaném dne 13. 12. 2021 usneslo
vydat v souladu s § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpist, tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)

aje zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSsem obcanlim bez rozdilu verejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Vypujcni sluzby
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera puljcuje knihy a ¢asopisy

a dalsi knihovni jednotky, a to absencné nebo prezencné podle jejich charakteru
a autorskych prav.

2. Informacni sluzby

- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
- informace o literature a jejich tvidrcich
- Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
- pfistup nainternet
3. Knihovna pfipravuje a uskutecniuje besedy o literature a jejich tvircich, vzdélavaci
programy, vystavy apod.

Il. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL.3
Registrace uzivatele

1. UZivatelem knihovny se muze stat fyzicka nebo pravnickd osoba vydanim ctenarského
prikazu na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladu
uzivatele.

2. Ctenafsky priikaz je nepfenosny.

Déti do 15 let se mohou stat uzivatelem knihovny na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

4. Knihovna vyzZzaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, bydlisté a datum
narozeni. Tyto Udaje jsou nezbytné k zajiSténi ochrany majetku knihovny.



Knihovna muzZe pozadat uzivatele o e-mailovou adresu, pfipadné telefonni Cislo. Tyto Udaje
jsou nepovinné, slouzi pro usnadnéni komunikace mezi knihovnou a uzivatelem.

Osobni udaje uZivatel( knihovna zpracovava v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajl je ptilohou tohoto
Knihovniho fadu.

Cl.a
Zakladni povinnosti a prava uzivatell knihovny
UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodriovat pokyny knihovnika. Jsou povinni zachovdvat
v prostorach knihovny klid a poradek.

. Jestlize uZivatel nedodriuje tato opatfeni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisu.

Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi nebo v kancelafi Obecniho Uradu v Ochozi u Brna.

(@]

I.5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Knihovna umoznuje pfistup k internetu na pocitaci vyclenéném pro uZivatele.

. Je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému a nainstalovanych aplikaci
a programu v knihovné a zasahovat do nastaveni pocitace.

ll. Vypujcky

Cl.6
Zpristupnované knihovni dokumenty

Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim vyménnych fond nebo meziknihovnich
sluzeb (MVS).

Mimo knihovnu si mizZe registrovany uzivatel obvykle pujcit vSechny dokumenty, pokud
tomu nebrani odivodnéné skutecnosti. Celkovy pocet zapujéenych dokumentl neni
omezen.

Na prlikaz ¢tenare vystaveny pro uzivatele do 15 let je mozné puljcovat pouze literaturu
urcenou pro tuto vékovou kategorii.

Uzivatel mlze pozadat o rezervaci pujéeného dokumentu a to e-mailem nebo osobné
pfi ndvstéveé knihovny.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. Sluzba je poskytovana zdarma, knihovna muze
pozadovat po Ctenari uhrazeni nakladl za posStovné. Mimo knihovnu nelze pujéit knihy,
které byly zapuajéeny z jiné knihovny prostfednictvim MVS s podminkou vypUjcky pouze
v prostorach knihovny.
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C.7
Vypujcni fad
. Pfed prevzetim vypujcky ma uzivatel povinnost prohlédnout si pUjcovany dokument
a ihned ohlasit knihovnikovi vSechny zjisténé zavady.
. VypUjcni IhGta je 1 mésic. VypQjéni lhita mazZe byt prodlouZena az dvakrat o jeden mésic,
pozada-li o to uzZivatel pred jejim uplynutim anezadda-li dokument dalsi uZivatel.
V odlvodnénych pfipadech je moZzné povolit novou vypUjcku téhoZz dokumentu, ale jen
po jeho predloZeni. ProdlouZit vypUjcni IhGtu je mozné on-line ve ¢tenarském kontu nebo
Ize o prodlouZeni vypUjéni lh(ty poZadat e-mailem nebo osobné pfi navstévé knihovny.
. Knihovna je opravnéna v odivodnénych pripadech stanovit kratsi vypujcni Ihtu, pripadné
zadat vraceni pujceného dokumentu pred uplynutim vypGjéni IhGty.
. UZivatel nesmi vypujc¢ené dokumenty plj¢ovat dalSim osobdm. Ruci za né po celou dobu
vypUjcky.
. Je zakdzano zpracovdvat text vypUljceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovdanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpusobem do vypUjc¢eného
dokumentu zasahovat.
. UZivatel je povinen vratit vypUjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypUjcil. Nese
odpovédnost za vSechny zavady a je povinen uhradit knihovné ndklady na opravu
dokumentu, v pfipadé vazného poskozeni nahradit skodu jako pfi ztraté dokumentu.

. Jestlize uzivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené |h(té, uctuje knihovna uZivateli
poplatek z prodleni.

. Knihovna ma pravo upozornit ¢tenare formou pisemné upominky na nevrdcené
dokumenty. Jestlize uZivatel ani po opakovaném pisemném upomenuti pjéeny dokument
nevrati, bude vraceni vymahdano pravni cestou.

. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech
sluzeb.

Cl. 8
Ztraty a ndhrady
. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve |h(té
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MlzZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do puUvodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZz dokumentu
ve stejném vydani a vazbé. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
muze knihovna poZadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo financni
nahradu ve vysi potizovaci ceny knihy.

CLo9
Sankcni poplatky

. Poplatky z prodleni se uctuji bez pisemného upozornéni. Povinnost platit poplatek
z prodleni nastava 30 dni po skonceni stanovené vypujcni lhty, poplatek se postupné
navysuje (viz Cenik poplatk(l a nahrad).

. Poplatek za pisemnou upominku je vymahan nezavisle na poplatku z prodleni.
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3. Za vystaveni duplikdtu ztraceného nebo poskozeného prlikazu ctendre se uctuje
manipulacni poplatek.

Cl. 10
Ndahrada vseobecnych skod

1. Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.
2. Timto Knihovnim fadem se rusi stavajici Knihovni fad.
3. Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti od 1. 1. 2022.

Prilohy:
Pouceni o ochrané osobnich udajt
Cenik poplatkd a nahrad

V Ochozi u Brna dne 14. 12. 2021

Mgr. Matéj Radsetoulal Mgr. Eva Drochytkova
mistostarosta obce Ochoz u Brna starostka obce Ochoz u Brna
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